同济大学艺术与传媒学院
请假单
	工    号
	
	姓    名
	
	部 门
	

	职   务
	
	联系方式
	（手机）

	
	
	
	（邮箱）

	 请假类别
	事假□       病假□       丧假□         婚假□         产假□     
护理假□     探亲假□     因私出国□     因公出国□     其他□   

	 请假时间
	自     年    月    日至     年     月     日， 共     天

	紧急联系人
	
	紧急联系人电话
	

	紧急联系人邮件
	
	紧急联系人地址
	

	 具体事由：

                                                                         （签 名）

                                                                     年   月   日

	部门主管审批意见：
         （签名）
                          年   月   日
	专业组负责人审批意见：
         （签名）

                          年   月   日

	教学院长审批意见：
         （签名）

                          年   月   日
	学院负责人审批意见：
         （签名）

                          年   月   日


